ZARZADZENIE Nr Adm. 0181/5/15
PREZESA SADU REJONOWEGO

W JASTRZEBIU-ZDROJU
z dnia 30 stycznia 2015 roku.

- w sprawie wprowadzenia Regulaminu czytania i przegladania
akt spraw w Sadzie Rejonowym w Jastrzebiu-Zdroju.

Zarzadzam:

§ 1.

Wprowadzenie z dniem 1 lutego 2015 roku ,,Regulaminu czytania i

przegladania akt spraw w Sadzie Rejonowym w J astrzebiu-Zdroju”.

§ 2.
Umieszczenie powyzszego Regulaminu na stronie internetowe;j tut.

Sadu oraz do wgladu w sekretariatach tut. Sadu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2015 roku.
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REGULAMIN CZYTANIA I PRZEGLADANIA AKT SPRAW
w SADZIE REJONOWYM w JASTRZEBIU-ZDROJU

1. Whnioski o udostepnianie akt do czytania nalezy sktada¢ z co najmniej
jednodniowym wyprzedzeniem osobiscie lub telefonicznie do wasciwego
Sekretariatu Wydziatu.

7 Jezeli osoba zainteresowana zamierza wykonywaé fotokopie wihasnym
aparatem  fotograficznym powinna to zawrze¢ we wniosku 0
udostepnienie akt sprawy.

3. Akta sa udostepniane do czytania i przegladania W Sekretariatach
poszczegdlnych Wydzialow tutejszego Sadu jedynie W obecnosci
pracownika sekretariatu.

4. Przegladanie i czytanie akt W Sekretariatach poszczegolnych Wydziatow
odbywa sie w dniach: |
- od poniedziatku do czwartku W oodzinach od 08: 30 do 14: 30
_ w piatek w godzinach od 08: 30 do 13: 00

5. Ostatnie akta udostgpniane s uprawnionym do godziny 13: 30.

6. Jezeli wnioskodawca nie zglosi sig W uzgodnionym wezesniej terminie
akta zostana zwrdcone do sekretariatu, a zainteresowany winien
ponownie ztozy¢ nowy wniosek.

7. Akta sprawy udostepniane sg przez Kierownika Sekretariatu po
sprawdzeniu czy osoba zamawiajgca akta ma prawo wgladu w akta
i czy akta moga by¢ udostepnione. Wstepnie nalezy to ustali¢
telefonicznie. W przypadku braku uprawnien interesanta do wgladu w
akta, informuje o tym interesanta i poucza go 0 konjecznoéci uzyskania
zgody Przewodniczacego Wydzialu na wglad do akt sprawy.

8. O udostepnieniu akt sadowych innym osobom nie majacym
uprawnien procesowych decyduje Prezes Sadu Jub Przewodniczacy
Wydzialu z ktérego akta pochodzg.

9. Akta udostepniane do czytania powinny by¢ zszyte w sposdb trwaly
] ponumerowane.

10. Przed udostepnieniem akt do wgladu osoba uprawniona powinna
okazaé dowodd osobisty lub paszport a w przypadku adwokatow,
radcédw prawnych i aplikantow adwokackich i radcowskich po
okazaniu waznej legitymacji shuzbowej oraz ztozeniu czytelnego
podpisu na karcie przegladowej akt i pelnomocnictwa.

11. Po zakonczeniu przegladania osoba przegladajgca zwraca akta
pracownikowi sekretariatu i sktada czytelny podpis na karcie
przegladowe;j akt.

12. O mozliwosci wykonywania fotokopii akt sprawy decyduje
Przewodniczacy Wydziatu, przewodniczacy posiedzenia lub
referendarz sadowy. '




13. Kserokopie dokumentow z akt sprawy wydawane sg przez wiasciwy
Wydziat po wezesniejszym ztozeniu optaconego wniosku zgodnie z
przepisami o optatach.

14. Interesanci zapoznajgcy si¢ z aktami spraw maja obowiazek
poszanowania udostepnianych akt.

15. Bezwzelednie zabrania si¢ ;

_ niszczenia akt, rozszywania, wyrywania kart, rozrywania kopert
- dokonywania w nich adnotacji / skreslen, podkreslen, notatek/

- wynoszenia akt

- doktadania dokumentow

16. Czytajac lub przegladajac akta sprawy w poszczegdlnych
Sekretariatach Wydzialéw interesanci zobowiazani sa do zachowania
ciszy i nie zakldcania pracy innym osobom a nadto do stosowania si¢
do zalecen i uwag Kierownika Sekretariatu.

17. W trakcie przegladania akt nie wolno korzystaé z telefonow
komorkowych poza uzyciem aparatu fotograficznego / po uzyskaniu
wezesniejszej zgody/.

18. W Sekretariacie w trakcie zapoznawania sig Z aktami nie moga sie
znajdowaé osoby nie uprawnione do przegladania akt np. osoby nie
majace pelnomocnictwa lub nie uzyskaty zgody na wglad do akt.

19. Osoba nie stosujaca sie do przepisdw niniejszego Regulaminu moze

zostaé pozbawiona prawa do przegladania akt.

Jastrzebie-Zdrdj, 30.01.2015




